招标人（采购人）项目登记一次性告知书
	申请人
	招标人（采购人）
	申请方式
	窗口申请/平台申请

	承办部门
	信息技术科
	承办时限
	即时受理

	承办人
	刘先生
	承办电话
	0427-2839545

	设定依据
	《辽宁省公共资源交易平台服务标准（试行）的通知》（辽发改法规【2021】341号）

	收费标准
	无收费项

	项目登记需提供材料
	政府采购类
（委托类借场地采购项目）
	1、采购人（代理机构）项目登记表（见附件一）

	
	
	2、项目申请函（见附件二）

	
	
	3、政府采购意向（截图并加盖公章）

	
	
	4、辽宁省政府采购计划备案/审批情况表（加盖公章）

	
	
	5、采购人（采购代理机构）双方提供法定代表人授权书

	
	
	6、代理机构营业执照（加盖公章）

	
	
	7、采购代理合同

	
	
	涉密类政府采购项目
	1、项目委托函（附件三）

	
	
	
	2、定密文件

	
	工程建设类
	1、工程建设项目登记表（见附件四）

	
	
	2、可研报告批复（初步设计批复或项目实施方案批复）

	
	
	3、项目招标信息核验表

	
	
	4、招标代理合同书

	
	产权交易类
	1、项目委托函（见附件五）

	
	
	2、财政部门审批（见备注）

	
	
	3、第三方评估报告

	
	
	4、资产处置方承诺书（附件六）

	
	土地交易类
	1、项目登记表（附件七）

	
	
	2、项目委托函（附件三）

	
	
	3、 国有建设用地使用权挂牌供地方案的请示

	
	
	4、国有建设用地使用权挂牌供地方案的批复

	
	
	5、土地评估报告

	办理流程
	在交易系统中自行上传相关材料或纸质材料

	办理机构
	盘锦市公共采购交易中心

	办理地点
	盘锦市大洼区东华路77号

	办理时间
	工作日09:00--11:30,13:30--17:00



	


备注：1、行政单位拟将占有、使用的国有资产对外出租、出借的，应当报本级财政部门批准；实行垂直管理的行政单位，应当报主管部门审核同意后，由主管部门报本级财政部门批准。2、事业单位拟将占有、使用的国有资产对外投资、出租、出售和担保等，报本级财政部门批准；有主管部门的事业单位，应当报主管部门审核同意后，由主管部门报本级财政部门批准。（依据《辽宁省行政事业单位国有资产管理办法》）（省政府令第261号）。 
	



	


























附件一
采购人（采购代理机构）项目登记表
	项目编号
	
	接收时间
	

	项目名称
	
	预算（万元）
	

	采  购  人
	采购代理机构

	（公章）

项目联系人：
负责人：
          年   月   日
	       （公章）

    项目联系人：
负责人：
	年   月   日


	提供要件
	

	信息科
	

	场地安排
	

	评审科
	





附件二
红  头  文  件
                  
 
关于………………项目借用场地申请函
 
盘锦市公共采购交易中心：
 
一、项目名称及概述
…………
二、项目预算及资金来源
…………
三、项目需求
（如内容太多，可后附详细采购清单及技术要求，包括但不限于：采购清单、付款要求、交付时间、交付地点……）
四、联系人、联系方式（座机及手机）
…………
 
采购单位全称（公章）：
          日期：    年   月   日


附件三
红  头  文  件
                  
 
关于………………项目委托函
 
盘锦市公共采购交易中心：
 
一、项目名称及概述
…………
二、项目预算及资金来源
…………
三、项目需求
（如内容太多，可后附详细采购清单及技术要求，包括但不限于：采购清单、付款要求、交付时间、交付地点……）
四、联系人、联系方式（座机及手机）
…………
 
采购单位全称（公章）：
          日期：    年   月   日


附件四
工程建设项目登记表


	登记编号
	
	登记时间
	

	招标人
	
	联系人
及电话
	

	项目名称
	

	标段估算价（万元）
	

	代理机构
	

	联系人
	
	联系电话
	

	提供要件
	

	预约场地
	

	信息科
	

	[bookmark: _GoBack]评审科
	



附件五
红  头  文  件
                  
 
关于………………项目委托函
 
盘锦市公共采购交易中心：
一、项目名称及概述
…………
二、项目资产评估情况
…………
三、项目需求
（如内容太多，可后附详细清单……）
四、联系人、联系方式（座机及手机）
…………
五、无纠纷情况说明
…………
六、其他说明
…………
（后可附采购单位认为必要的其它材料）
采购单位全称（公章）：
          日期：    年   月   日
附件六
资产处置方承诺书
盘锦市公共采购交易中心：
我单位作为（项目名称 ）的资产处置方，已按规定履行该项目的国有资产处置审批手续，在该项目进入贵中心开展交易过程中，本单位已知悉相关权利义务，并在此郑重承诺：
1.严格遵守国家相关法律、法规及各项规章制度开展交易活动。
2.办理项目进场交易登记时已将所有材料准备齐全，且材料真实、完整、合法、有效。
3.秉承公开、公平、公正及诚实信用原则，认真审核资产处置文件（处置公告、竞价须知等），发布的公告信息真实、有效并符合国家法律法规规定，不存在具有明确指向性或影响公平竞争的限制性条款。
4.遵守贵中心各项管理制度，在交易过程中，不做任何影响公平、公正、公开的行为。
5.严格按照相关法律、法规确定竞得人，并按照有关要求履行义务。
6.如违反上述承诺或有其他违法违规行为，我单位依法依规承担相应责任。
单位（盖章）：
法定代表人（签名或盖章）：
年    月   日

附件七

项目进场登记

	地 块 号 码
	
	接收时间
	

	挂  牌  人
	

	土 地 用 途
	
	出让面积
	

	挂牌起始价（万元）
	

	联  系  人
	
	联系电话
	

	提 供 要 件
	

	信  息  科
	

	分 管 主 任
	

	公共资源交易科
	



